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Bogatynia, dnia 09.08.2019 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze inspektora ds. kontroli
w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni

1. Wymagania niezbedne:

— wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne

— posiadanie co najmniej 5 letniego stazu pracy w sferze finansow publicznych, petna zdolnosé¢
do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

— niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
— nieposzlakowana opinia;

2. Wymagania dodatkowe:

— doswiadczenie na stanowiskach zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli lub audytu
wewnetrznego W sferze finansow publicznych

— znajomos$¢ oraz umigjetnos$¢ wlasciwej interpretacii i stosowania regulacji prawnych: ustawy
o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy Prawo zaméwien publicznych,

— znajomos¢ standardéw kontroli zarzadczej
— umiej¢tno$¢ przeprowadzania analizy dokumentow i formutowania wnioskow;
— znajomos$¢ programow biurowych wchodzacych w sktad MS Office.

3. Predyspozycje osobowosciowe oraz umiejetnosci interpersonalne:

— komunikatywnos$¢, kultura osobista;

— zaangazowanie, systematycznos¢, odporno$¢ na stres;

— umiejetnos¢ logicznego i analitycznego myslenia, selekcji informacji i wyciagania wnioskows;
— umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych;

— umiejetnos$¢ planowania i sprawnej organizacji pracy

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
przeprowadzanie kontroli w podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych gminy

Bogatynia, zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli w zakresie:
prowadzonej gospodarki finansowej oraz ewidencji  ksiegowej, w tym badanie
i porownywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie dotyczacym procesow
pobierania i gromadzenia S$rodkéw publicznych, zaciagania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkow ze srodkow publicznych oraz zwrotu srodkdéw publicznych,
przestrzegania zasad i procedur przyjetych w danej jednostce oraz ich zgodnos$ci ze standardami
kontroli zarzadczej ogltoszonymi przez Ministra Finansow,

przeprowadzanie kontroli z zakresu sposobu wydatkowania przez podmioty niezaliczane do sektora
finansow publicznych, udzielonych dotacji na realizacje¢ zadan gminy,

sporzadzanie rocznych planow kontroli oraz rocznych informacji z przeprowadzonych kontroli,
prowadzenie kontroli zwigzanej z wykonywaniem uprawnien wiaScicielskich przez Burmistrza
w spoltkach z udziatem Gminy Bogatynia — na polecenie Burmistrza,

sporzadzania protokotdéw kontroli i zalecen pokontrolnych,

wykonywania kontroli doraznych na polecenie burmistrza w ramach I poziomu kontroli zarzadczej.
Wspolpraca z audytorem wewnetrznym.
5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

zatrudnienie w wymiarze petnego etatu,
praca wykonywana w urze¢dzie oraz w jednostkach podleglych i nadzorowanych



— stanowisko pracy zwigzane jest z praca W terenie, przy komputerze oraz obshugg urzadzen
biurowych w zakresie niezbednym do wykonywania zadan, bezpieczne warunki pracy na
stanowisku, ograniczona mozliwos$¢ poruszania si¢ wozkiem inwalidzkim po budynku
(schody na pigtro budynku), budynek nie jest wyposazony W podjazd dla osob
niepetnosprawnych;

— poczatek zatrudnienia nastapi po przeprowadzeniu naboru.

6. Wymagane dokumenty:

1) Ilist motywacyjny,

2) cv,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie stanowigcy zatgcznik
do ogloszenia,

4) kserokopie $wiadectw pacy,

5) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

6) kserokopie dokumentow potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe,

7) o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,

8) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z petni praw publicznych,

9) o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu wykonywanie
obowigzkow w wymiarze 1 etatu,

10) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na
podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

11) kserokopia dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzajgcego
znajomo$¢ jezyka polskiego (dotyczy osob nieposiadajacych obywatelstwa polskiego),

12) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

13) klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni
stanowigca zatacznik do ogloszenia.

7) Informacje dodatkowe:

1. W miesiacu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni byl nizszy

niz 6%.

2. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do dnia

23.08.2019 r. do godz.14% na adres: Urzad Miasta i Gminy w Bogatyni ul. Daszynskiego 1, 59-920
Bogatynia w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Naboér na wolne stanowisko urzednicze w
Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni — Inspektor ds. kontroli”.

3. Aplikacje, ktore wptyna do Urzgdu po uptywie okre§lonego terminu nie beda rozpatrywane.

4. Dodatkowe informacje na temat prowadzonych naboréw oraz informacje w zakresie rozstrzygnig¢
naboréw mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 77 75 25178 (Wydzial Administracyjny)

5. Wykaz kandydatow spetniajacych wymagania niezbedne i dopuszczonych do drugiego etapu
naboru zostanie ogloszony na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.bogatynia.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu ponadto osoby te zostang telefonicznie
powiadomione o dalszej procedurze postepowania kwalifikacyjnego.



6.Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwlocznie po przeprowadzonym naborze na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.bogatynia.pl) oraz na tablicy
informacyjnej przy siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni ul. Daszynskiego 1.

7.0soby, ktore nie spetnily wymagan niezbgdnych i nie zostaty zakwalifikowane do dalszego etapu
naboru lub byly nieobecne, proszone sg o odbior swoich dokumentdéw aplikacyjnych (osobiscie) w
terminie 14 dni od daty ogloszenia wynikow o naborze. Po uptywie tego terminu dokumenty zostang
ZNISszczone.

Data ogltoszenia: 09.08.2019 r.






