data ogloszenia: 20.10.2023 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia
oglasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
Dyrektor Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej w Bogatyni

Nazwa i adres jednostki:
Miejski Zaklad Gospodarki Komunalnej
ul. Pocztowa 2, 59-920 Bogatynia
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Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnoéé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej 5 letni staz pracy, przy czym do stazu pracy wymaganego na kierowniczych

stanowiskach urzedniczych wlicza si¢ wykonywanie dzialalnosci gospodarczej.

Wymagania dodatkowe:

preferowane do$wiadczenie zawodowe w jednostce administracji publicznej,
do$wiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym,

wiedza z zakresu funkcjonowania administracji samorzadowej, znajomo$¢ zagadnien
z zakresu gospodarki komunalnej, gospodarki mieszkaniowej, praktyczna znajomos¢
zagadnien z zakresu zarzadzania i administrowania nieruchomosciami,

znajomosé: ustawy o gospodarce komunalnej, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego, ustawy o odpadach, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o pracownikach samorzadowych, ustawy o rachunkowosci,

prawo jazdy kat. B.

Predyspozycje osobowos$ciowe oraz umiej¢tnosci interpersonalne:

umiejetnos$¢ zarzgdzania zasobami ludzkimi,
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umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

wysoka kultura osobista,

zaangazowanie,

umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych,

systematycznos¢, komunikatywnos¢, dyspozycyjnosé, zdolnos¢ do podejmowania

decyzji.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

realizacja zadan statutowych Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Bogatyni,
z uwzglednieniem dbatosci o finanse publiczne, w tym wydawanie zarzadzen
wewngtrznych,

reprezentowanie Zaktadu i sktadanie w jego imieniu o§wiadczen woli,

planowanie, organizowanie i nadzorowanie prawidlowego funkcjonowania Miejskiego
Zakiadu Gospodarki Komunalnej w Bogatyni, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
1 regulaminami wewnetrznymi,

dokonywanie oceny efektywnos$ci dzialania na podstawie analiz i informacji oraz
podejmowanie decyzji majacych na celu zwigkszenie efektywnosci i zapewnienie
optymalnego wykorzystania srodkéw,

nadzorowanie spraw zgloszonych w trybie skarg i wnioskdow,

koordynowanie dziatalnosci zastgpcéw i kierownikéw bezposrednio podlegtych
komdrek organizacyjnych,

organizowanie systemu kontroli wewngtrznej i zarzadczej,

sporzgdzanie planéw finansowo-rzeczowych i prowadzenie dziatalnosci w oparciu o te
plany,

prowadzenie racjonalnej polityki zatrudnienia i ptac,

10) prowadzenie dziatalnosci socjalno-bytowej w ramach posiadanego funduszu socjalnego

1 mieszkaniowego,

11) prowadzenie rachunkowosci oraz sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej i analiz

ekonomicznych,

12) podejmowanie decyzji i podpisywanie umow, w tym zawieranie umoéw z dostawcami

medidw i wywozu $ciekow,

13) analizowanie celowosci i akceptowanie wnioskow dotyczacych zakupu $rodkéw

trwatych, przedmiotéw nietrwatych i materiatow,

14) przyjmowanie mieszkancow w sprawach skarg i wnioskow,
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15) realizacja zadan z zakresu gminnego zasobu lokali mieszkalnych i uzytkowych,

16) realizacja wytycznych i Uchwal Rady Miejskiej w Bogatyni oraz Zarzadzen Burmistrza
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Miasta 1 Gminy Bogatynia.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

praca wykonywana w siedzibie Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej
w Bogatyni oraz na terenie Miasta i Gminy Bogatynia,

stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, obstugg urzadzen biurowych
w zakresie niezbednym do wykonywania zadan oraz przemieszczaniem si¢ w terenie.
Praca wymagajaca bezposredniego oraz telefonicznego kontaktu z pracownikami,
interesantami, podmiotami zewnetrznymi i instytucjami. Ograniczona mozliwo$é

poruszania si¢ wozkiem inwalidzkim po budynku (schody na pietro budynku).

Wymagane dokumenty:

CV,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie stanowiacy zalgcznik
do ogloszenia,

kserokopie dokumentow potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe,
kserokopie swiadectw pacy,

opinie, referencje (jezeli sa posiadane),

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z pelni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne

przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przest¢pstwo skarbowe,

10) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

11) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie

pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwilby mu wykonywanie

obowiazkow w wymiarze 1 etatu,

12)klauzula informacyjna dla kandydatéw do przetwarzania danych osobowych

stanowigca zalgcznik do ogloszenia.
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Informacje dodatkowe:

wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Miejskim Zakladzie Gospodarki
Komunalnej w Bogatyni, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym
dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze, jest nizszy niz 6%, pierwszenstwo
w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych, z wytaczeniem kierowniczych stanowisk
urzedniczych, przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile znajduje si¢ w gronie 0sdb,
spelniajacych wymagania niezbedne oraz w najwigkszym stopniu spelniajgcych
wymagania dodatkowe,

wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy,

zatrudnienie mozliwe bedzie od miesigca listopada 2023 r.

wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ osobiscie w Kancelarii Urzgdu lub
przestaé poczta, w terminie do dnia 30.10.2023 r. do godz. 12:00 na adres:
Urzad Miasta i Gminy w Bogatyni ul. Daszyfskiego 1, 59-920 Bogatynia,
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne kierownicze stanowisko
urzednicze Dyrektor Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej w Bogatyni”,
aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po uplywie okreslonego terminu nie bedg
rozpatrywane,

dodatkowe informacje na temat prowadzonych naboréw oraz informacje w zakresie
rozstrzygnie¢ naboréw mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: 75-77- 25-178 lub
75-77-25-166 (Wydziat Organizacyjno - Prawny),

informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona niezwlocznie po przeprowadzonym
naborze na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Bogatynia
(www.bip.bogatynia.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy siedzibie Urzedu Miasta
i Gminy w Bogatyni ul. Daszynskiego 1,

osoby, ktore nie spelnily wymagan formalnych i nie zostaly zakwalifikowane
do dalszego etapu naboru lub byty nieobecne, proszone s3 o odbiér swoich dokumentow
aplikacyjnych (osobiscie) w terminie 14 dni od daty ogloszenia wynikéw o naborze.

Po uplywie tego terminu dokumenty zostang zniszczone.




