Bogatynia, dnia 30.05.2019r.

Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni

Oferte na stanowisko inspektora ds. funduszy zewnetrznych, moze ztozy¢ kandydat, ktory
spetnia nast¢pujace wymagania:

I. Wymagania niezbedne:

1.
2.
3.

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

wyksztatcenie wyzsze (preferowane jest wyksztatcenie o kierunkach ekonomicznych,
zarzadzania, prawniczych lub administracyjnych),

posiada do$wiadczenie min. 3 lata stazu pracy, w tym minimum 1 rok pracy na
stanowiskach zwigzanych z pozyskiwaniem i realizacja projektow wspotfinansowanych
z funduszy unijnych oraz krajowych,

posiada znajomos¢ zagadnien z zakresu tworzenia projektu, przygotowywania wniosku
o dofinansowanie, wdrazania projektu, zarzadzania projektem, rozliczania

1 sprawozdawczosci projektu poparte dos§wiadczeniem kandydata,

posiada znajomo$¢ zasad funkcjonowania funduszy strukturalnych, w tym zasad
kwalifikowania na dziatania wspotinansowane z funduszy unijnych oraz funkcjonowania
krajowych funduszy pomocowych,

Il. Wymagania dodatkowe:

1.

w

umiejetnos¢ obstugi komputera w stopniu co najmniej dobrym: pakiet MS Office (Word,
Excel 1 inne niezbedne programy zwigzane z pracg na stanowisku),

umiejetnos¢ interpretacji przepisOw prawa wspoOlnotowego 1 krajowego w zakresie
funduszy pomocowych ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowosci, ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy prawo
budowlane,

dotychczasowa praca w administracji samorzadowej lub rzadowe;,

doswiadczenie zawodowe zwigzane z pozyskiwaniem $rodkow unijnych — dodatkowy atut
to udokumentowanie osiaggni¢¢ kandydata w pozyskiwaniu dofinansowania na realizacj¢
konkretnych projektéw z funduszy Unii Europejskie;.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

wyszukiwanie mozliwos$ci pozyskiwania srodkoéw finansowych z funduszy pomocowych
Unii  Europejskiej oraz krajowych (z budzetu panstwa, samorzadu wojewodztwa,
powiatu, fundacji itp.) na realizacje projektow w ramach zadan wtasnych gminy,
opracowywanie przy wspoélpracy z Instytucjami Zarzadzajacymi/Wdrazajacymi
wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie projektow,

prowadzenie raportowania, monitoringu i sprawozdawczo$ci zgodnie z nalozonymi
obowigzkami wynikajacymi z zawartych umow o dofinansowanie projektow,
przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z refundacja wydatkéw poniesionych
W ramach realizowanych projektow,
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10.

11.

12.
13.

VI.

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi urzedu, jednostkami organizacyjnymi gminy,
instytucjami gminy w zakresie pozyskiwania zewng¢trznych zrodet finansowych —
fundusze unijne i krajowe, wspotuczestnictwo w procesach aplikacyjnych.

. Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

praca wykonywana w urzedzie oraz na terenie gminy,

stanowisko pracy zwigzane jest z pracg w terenie, pracg przy komputerze oraz obstuga
urzadzen biurowych w zakresie niezbednym do wykonywania zadan. Bezpieczne
warunki pracy na stanowisku biurowym, ograniczona mozliwos$¢ poruszania si¢ wozkiem
inwalidzkim po budynku (schody na pietro budynku), budynek jest wyposazony
w podjazd dla os6b niepetnosprawnych.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

Cv,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie stanowigcy zatacznik
do ogloszenia,

kserokopie §wiadectw pacy,

o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,
kserokopie dokumentow potwierdzajace kwalifikacje 1 wyksztalcenie zawodowe,
o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie
z pelni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu wykonywanie
obowigzkoéw w wymiarze 1 etatu,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktéorego obywatelom na
podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzajacego
znajomos$¢ jezyka polskiego (dotyczy osob nieposiadajacych obywatelstwa polskiego),
inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni
stanowigca zalacznik do ogloszenia.

Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych w Urzegdzie Miasta i Gminy w Bogatyni byt nizszy
niz 6%.

Wymiar czasu pracy: pelny etat.

Poczatek zatrudnienia: po przeprowadzeniu naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do dnia
14.06.2019 r. do godz. 14%



pod adres: Urzad Miasta i Gminy w Bogatyni ul. Daszynskiego 1, 59-920 Bogatynia

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabo6r na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Miasta i Gminy w Bogatyni — Inspektor ds. funduszy zewne¢trznych ”.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po uptywie okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Osoby, ktore spelnia wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomione o dalszej
procedurze postepowania kwalifikacyjnego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwlocznie po przeprowadzonym naborze
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.bogatynia.pl) oraz na
tablicy informacyjnej przy siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni ul. Daszynskiego 1.

Data ogtoszenia: 30.05.2019 .



